Перечень документов для представления к ученому званию доцента
На кафедре необходимо оформить:
1. Отчет о проделанной работе в должности доцента.
2. Заключение (отзыв) о качестве чтения лекций (или проведении практических занятий), подписанный заведующим кафедрой.
3. Выписка из протокола заседания кафедры с рекомендацией к представлению к ученому званию доцента.
К ученому совету подготовить:
4. Список профессиональных, научных достижений (участие в научных конференциях, членство в профессиональных, экспертных сообществах и т.п.) (в свободной форме).
5. Согласие на обработку персональных данных – 2 экз.
6. Копия трудовой книжки (отдел кадров) – 2 экз.
7. Справка о педагогической работе (см.шаблон) – 2 экз.
8. Список опубликованных научных трудов и учебных изданий (см.шаблон)  – 2 экз.
9. Копия диплома о высшем образовании – 2 экз.
10. Копия диплома кандидата наук – 2 экз.
11. Бюллетени для голосования (см.шаблон)  – 53 шт.
12. Копия свидетельства о браке – 2 шт. (если менялась фамилия). 
13. Скоросшиватели картонные – 2 шт.
14. Конверт почтовый — 1 шт.
15. Копии документов, подтверждающих достижения соискателя ученого звания в области искусств (дипломы) (для соискателей ученого звания доцента в области искусства) – 2 экз.
16. Список творческих работ по направлению искусства (см. шаблон) (для соискателей ученого звания доцента в области искусства) – 2 экз.
17. Список подготовленных соискателем лиц, являющихся лауреатами (дипломантами) международных и (или) всероссийских выставок, конкурсов или фестивалей по направлению искусства (с приложением копий дипломов) (для соискателей ученого звания доцента в области искусства) – 2 экз.
Для совместителей:
Заверенные работодателем выписки из приказов о педагогической и научной работе в образовательных организациях высшего и (или) организациях дополнительного профессионального образования, в научных организациях соискателя по совместительству (представляется при наличии).
В случае если в качестве заявителя выступает организация, в которой соискатель ученого звания работает по совместительству, решение совета организации по вопросу о рекомендации с основного места работы соискателя ученого звания, если таковым местом является организация, в которой соискатель ученого звания ведет педагогическую деятельность.
